
 

แบบฟอรมขออนุมตัิลากิจ/ลาพักผอนเพ่ือเดินทางไปตางประเทศ 

โปรดย่ืนลวงหนากอน 7 วัน พรอมแนบใบลากิจ/ลาพักผอน 

 

     วันท่ี       

เรื่อง  ขออนุมัติลากิจ/ลาพักผอนเพ่ือเดินทางไปตางประเทศ 

              

เรียน  ทาคณบดี ผานหัวหนาภาควิชา/หัวหนางาน      

 ดวย ขาพเจามีความประสงคจักขอลากิจ/ลาพักผอนเพ่ือเดินทางไปประเทศ    

      ตั้งแตวันท่ี    เดือน         พ.ศ.   

ถึงวันท่ี  เดือน   พ.ศ.  รวมเปนเวลา  วัน (  วันทําการ) 

  

  ตองการหนังสือรับรองภาษาอังกฤษเพ่ือไปทําวีซา 

      สะกดช่ือ (Mr. Ms. Mrs.)        
  

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดดําเนินการตอไปดวย จักขอบคุณย่ิง 

 

             

      (      ) 

ความเห็นของหัวหนาภาค/หัวหนางาน 

              

       

             

      (      ) 



 

  ใบลาสําหรับพนักงานมหาวทิยาลยั 
 

        

     วนัท่ี................ เดือน................................................. พ.ศ. ......................... 

เรียน  คณบดี/ผูอ้าํนวยการ 
 

  ขา้พเจา้................................................................................ ตาํแหน่ง................................................................ 

สงักดั (ภาควชิา/งาน/ฝ่าย).................................................คณะ/วทิยาลยั/สถาบนั/สาํนกังาน............................................................ 

เขา้ปฏิบติังานเม่ือวนัท่ี......................................................................................................................................................................  

  ขอลา  ป่วย  เน่ืองจาก....................................  กิจ  เน่ืองจาก.............................................. 

    พกัผอ่น     คลอด 

    เพ่ือดูแลบุตรและภรรยาหลงัคลอด   เพ่ือทาํหมนั 

    เขา้รับการเตรียมพลหรือรับราชการทหาร  

ตั้งแต่วนัท่ี.............................................................. ถึงวนัท่ี........................................................... มีกาํหนด............................ วนั  

ในระหวา่งลาจะติดต่อขา้พเจา้ไดท่ี้...................................................................................................................................................

โทรศพัท.์.....................................  Email : ………………………………………………………………………………………... 
 

        

     (ลงช่ือ)....................................................................................... 

                (......................................................................................) 

 

สถิตกิารลา 

ประเภทลา ลา

มาแล้ว 

ลาคร้ัง

นี ้

รวม

เป็น 

จาํนวน

วนัทีเ่หลือ 

ป่วย     

กิจ     

พกัผอ่น     

คลอด     

เพ่ือดูแลบุตรและภรรยาหลงัคลอด     

เพ่ือทาํหมนั     

เขา้รับการเตรียมพลฯ     

                       

(ลงช่ือ).............................................................. ผูต้รวจสอบ    

            (............................................................)            

ตาํแหน่ง...........................................................            

 วนัท่ี........../ ................../ ..................            

             

                    

         

ความเห็นผู้บังคับบัญชาช้ันต้น 

..................................................................... 

..................................................................... 

(ลงช่ือ)......................................................... 

ตาํแหน่ง....................................................... 

วนัท่ี.............../ .........................../ ............... 

(พม. 32-1) 

หมายเหตุ   สาํหรับการลาอุปสมบท/ ลาเพ่ือบวชชีพราหมณ์/ ลาเพ่ือประกอบพิธีฮจัจ ์ ใหไ้ปใชแ้บบฟอร์มใบลาเฉพาะกรณี  แบบฟอร์ม  พม. 32-2 

ผู้มอีาํนาจอนุมตักิารลา 

 อนุมติั   ไม่อนุมติั 

..................................................................... 

..................................................................... 

(ลงช่ือ)......................................................... 

           (........................................................) 

ตาํแหน่ง..................................................... 

วนัท่ี.............../ ......................./ ................. 
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