
 

แบบฟอรมขออนุมตัิลากิจ/ลาพักผอนเพ่ือเดินทางไปตางประเทศ 

โปรดย่ืนลวงหนากอน 7 วัน พรอมแนบใบลากิจ/ลาพักผอน 

 

     วันท่ี       

เรื่อง  ขออนุมัติลากิจ/ลาพักผอนเพ่ือเดินทางไปตางประเทศ 

              

เรียน  ทาคณบดี ผานหัวหนาภาควิชา/หัวหนางาน      

 ดวย ขาพเจามีความประสงคจักขอลากิจ/ลาพักผอนเพ่ือเดินทางไปประเทศ    

      ตั้งแตวันท่ี    เดือน         พ.ศ.   

ถึงวันท่ี  เดือน   พ.ศ.  รวมเปนเวลา  วัน (  วันทําการ) 

  

  ตองการหนังสือรับรองภาษาอังกฤษเพ่ือไปทําวีซา 

      สะกดช่ือ (Mr. Ms. Mrs.)        
  

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดดําเนินการตอไปดวย จักขอบคุณย่ิง 

 

             

      (      ) 

ความเห็นของหัวหนาภาค/หัวหนางาน 

              

       

             

      (      ) 



ลาปวย ลากิจสวนตัว ลาคลอดบุตร 

        

เขียนที่       

       วันที่       

เร่ือง           

เรียน  คณบดี/ผูอํานวยการ      

  ขาพเจา       ตําแหนง                          

สังกัด                         

           ปวย 

ขอลา            กิจสวนตัว   เน่ืองจาก          

   คลอดบุตร 

ตั้งแตวันที่                ถึงวันที่                มีกําหนด             วัน 

ขาพเจาไดลา            ปวย           กิจสวนตัว            คลอดบุตร คร้ังสุดทายตั้งแตวันที่     

ถึงวันที่    มีกําหนด  วัน  ในระหวางลาติดตอขาพเจาไดที่    

                 

 สถิติการลาในปงบประมาณน้ี             ขอแสดงความนับถือ 

 

       

 (     ) 

 

   ความเห็นผูบังคับบัญชา 

          

        

   (ลงชื่อ)          

       (ตําแหนง)       

(ลงชื่อ)                  ผูตรวจสอบ            วันที่                

ตําแหนง                             

วันที่       คําสั่ง 

                อนุญาต                ไมอนุญาต 

              

 

(ลงชื่อ)       

       (ตําแหนง)      

       วันที่       

ประเภทลา ลามาแลว ลาคร้ังน้ี รวมเปน 

ปวย 

 

(วันทําการ) (วันทําการ) (วันทําการ) 

กิจสวนตัว 

 

(วันทําการ) (วันทําการ) (วันทําการ) 

คลอดบุตร 
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