
 

แบบฟอรมขออนุมตัิลากิจ/ลาพักผอนเพ่ือเดินทางไปตางประเทศ 

โปรดย่ืนลวงหนากอน 7 วัน พรอมแนบใบลากิจ/ลาพักผอน 

 

     วันท่ี       

เรื่อง  ขออนุมัติลากิจ/ลาพักผอนเพ่ือเดินทางไปตางประเทศ 

              

เรียน  ทาคณบดี ผานหัวหนาภาควิชา/หัวหนางาน      

 ดวย ขาพเจามีความประสงคจักขอลากิจ/ลาพักผอนเพ่ือเดินทางไปประเทศ    

      ตั้งแตวันท่ี    เดือน         พ.ศ.   

ถึงวันท่ี  เดือน   พ.ศ.  รวมเปนเวลา  วัน (  วันทําการ) 

  

  ตองการหนังสือรับรองภาษาอังกฤษเพ่ือไปทําวีซา 

      สะกดช่ือ (Mr. Ms. Mrs.)        
  

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดดําเนินการตอไปดวย จักขอบคุณย่ิง 

 

             

      (      ) 

ความเห็นของหัวหนาภาค/หัวหนางาน 

              

       

             

      (      ) 



ลาพักผอน 

        

เขียนท่ี       

       วันท่ี       

เรื่อง  ขอลาพักผอน 

เรียน  คณบดี/ผูอํานวยการ      

  ขาพเจา       ตําแหนง                        

สังกัด                        

มีวันลาพักผอนสะสม      วันทําการ มีสิทธิลาพักผอนประจําปนี้อีก 10 วันทําการ รวมเปน          วันทําการ 

ขอลาพักผอนตั้งแตวันท่ี                ถึงวันท่ี                มีกําหนด           วัน 

ในระหวางลาติดตอขาพเจาไดท่ี              

               

 สถิติการลาในปงบประมาณนี้      ขอแสดงความนับถือ 

   

        

  (     ) 

        

               ความเห็นผูบังคับบัญชา 

(ลงช่ือ)                  ผูตรวจสอบ                                   

ตําแหนง      

วันท่ี       (ลงช่ือ)       

       (ตําแหนง)      

       วันท่ี       

        

คําส่ัง 

                อนุญาต                ไมอนุญาต 

              

 

(ลงช่ือ)       

       (ตําแหนง)      

       วันท่ี       

 

ลามาแลว 

(วันทําการ) 

ลาครั้งนี ้

(วันทําการ) 

รวมเปน 

(วันทําการ)  
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