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สวนงาน         โทร   โทรสาร   . 
ท่ี    วันท่ี  . 
เรื่อง    ขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงานตางประเทศ 

เรียน    คณบดี (ผานหัวหนาภาค/รองคณบดี.......................................................................................)                

ดวย ขาพเจา          ประเภท   พนักงานมหาวิทยาลัย   ตําแหนง  
สังกัด  มีความประสงคขออนุมัติไปปฏิบัติงานตางประเทศเพ่ือ 

ณ   ระหวางวันท่ี   ถึงวันท่ี    การไปปฏิบัติงานดังกลาวเพ่ือ 

โดยขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงานต้ังแตวันท่ี   ถึงวันท่ี     ดวยทุน 
.  
และประสงคจะขอใหมหาวิทยาลัยออกหนังสือนําไปยังกระทรวงการตางประเทศ เพ่ืออํานวยความสะดวกในการ 

         ออกหนังสือเดินทางราชการ                       ขอรับการตรวจลงตรา (วีซา) 
อน่ึง ขาพเจามีการลากิจสวนตัว/ลาพักผอน กอน/หลัง การไปปฏิบัติงานดังกลาว โดยมีรายละเอียดตอไปน้ี 
[   ]  ลากิจสวนตัว  ต้ังแตวันท่ี   ถึงวันท่ี    รวม        วัน (........วันทําการ)    
[   ]  ลาพักผอน     ต้ังแตวันท่ี   ถึงวันท่ี   รวม        วัน (........วันทําการ) 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติและส่ังใหไปปฏิบัติงานตางประเทศดวย จักขอบคุณยิ่ง 

  (    ) 
ความเห็นของผูบังคับบัญชา 

          .
.  

   (      ) 
 ตําแหนง    . 

ที อว. 64.17/ 

เรียน  อธิการบดี 
  เพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 . 
 (   ) 

 ตําแหนง   . 

................../................................./.................. 

   กําหนดเวลา              เอกสารประกอบการขออนุมัติ 
1. ตองย่ืนลวงหนากอนการเดินทาง ไมนอยกวา 15 วันทําการ 1. หนังสือเชิญ หนังสืออนุมัติทุน/คาใชจาย หรือเอกสารอื่นที่เกี่ยวของ

2. ใหขออนุมัติออกเดินทางลวงหนากอนถึงเวลาที่เริ่มปฏิบัติราชการ ของประเทศน้ันๆ ดังน้ี
2.1 ประเทศในทวีปเอเชีย  ไมเกิน 24 ช่ัวโมง 

2.2 ประเทศออสเตรเลีย นิวซีแลนด ประเทศในทวีปยุโรป อเมริกาเหนือ แอฟริกา ไมเกิน 48 ช่ัวโมง

2.3 ประเทศในทวีปอเมริกาใต  ไมเกิน 72 ช่ัวโมง

2. กรณีนําเสนอผลงานทางวิชาการ
2.1 บทคัดยอของผลงานที่นําเสนอผลงานทางวิชาการ 

2.2 สําเนาหนาแรกของเอกสารที่นําเสนอ (Power Point หรือ Poster) โดยใช Background Template 

ที่มีตราสัญลักษณคณะวิศวฯ  ซึ่ง Download ไดที่  http://www.eng.chula.ac.th 

3. เวลาเริ่มปฏิบัติราชการ หมายถึง เวลาเริ่มตนการประชุม เจรจาธุรกิจ การดูงาน หรือการปฏิบัติงานอื่นใด ตามที่ไดรับมอบหมายจาก

ทางราชการ 

บันทึกขอความ


	Text1: 
	Text2: 
	Text3: 
	Text4: 
	Text5: 
	Text6: 
	Text7: 
	Text8: 
	Text9: 
	Text10: 
	Text11: 
	Text12: 
	Text13: 
	Text14: 
	Text15: 
	Text16: 
	Text17: 
	Text18: 
	Text19: 
	Check Box20: Off
	Check Box21: Off
	Check Box22: Off
	Check Box23: Off
	Text24: 
	Text25: 
	Text26: 
	Text27: 
	Text28: 
	Text29: 
	Text30: 
	Text31: 
	Text32: 
	Text33: 
	Text34: 
	Text35: 


