
 

แบบคําขอหนังสอืรับรอง 
 

ภาควิชา/หนวยงาน     โทรศัพท                                       

วันที่      เดือน                          พ.ศ.                                  

เร่ือง   ขอใหทางคณะฯ ออกหนังสือรับรอง 

 

เรียน   รองคณบดี  
 

ดวยขาพเจา      ตําแหนง    ระดับ      

ภาควิชา/หนวยงาน    คณะวิศวกรรมศาสตร จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย มีความประสงค 

จะขอใหทางคณะฯ ออกหนังสือรับรอง ดังนี้ 

o รับรองความเปนขาราชการ ลูกจางประจําฯ ลูกจางชั่วคราว (จางเหมา) 

พนักงานมหาวิทยาลัย (หมวดเงินอุดหนุน) พนักงานมหาวิทยาลัย (เงินรายได) 

o ภาษาไทย 

o ภาษาอังกฤษ สะกดชื่อ (Mr. Mrs. Miss)        

o ระบุอัตราเงินเดือน    บาท 

o จํานวน    ชุด 
 

เพื่อใชเปนหลักฐานในการ             

***กรณีขอหนังสือรับรองเพ่ือไปทําวีซา กรุณาระบุ 

วันที่เดินทางไป    วันที่เดินทางกลับ      

วันที่เดินทางกลับมาปฏิบัติงาน    และ 

ประเทศที่เดินทางไป         

เหตุผลในการเดินทาง        Vacation        Academic Conference        Symposium         

     Thesis Proposal Conference        Overseas Field Trips        International Educational Programs 

     Keynote Speeches         Training Seminar Certification Program 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 

                                                           

                                                                  (       ) 
 

 

หมายเหตุ   -  ยื่นคําขอดวยตนเอง ไดท่ีงานบริหารทรัพยากรมนุษย หรือ 

-  ยื่นคําขอผานภาควิชาฯ/หนวยงาน เพ่ือสงทาง Lesspaper และ   

-  รับหนังสือรับรองดวยตนเอง/ผูแทน ภายใน 1 วันทําการ หลังยื่นคําขอ ไดท่ี งานบริหารทรัพยากรมนุษย 
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