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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  ภาควิชาวิศวกรรมเครื่องกล
โทร. 
02-218-6610-11
ที่
.
วันที่  
เรื่อง  ขอความอนุเคราะห์ออกคำสั่งไปราชการต่างจังหวัด

เรียน ท่านคณบดี
ด้วยภาควิชาวิศวกรรมเครื่องกล มีความประสงค์จะให้บุคลากรเข้าร่วม โครงการฝึกอบรม/สัมมนา.......................ระหว่างวันที่.............................ณ โรงแรม.............................. ดังรายละเอียดในเอกสารโครงการ - กำหนดการที่แนบมาพร้อมนี้ โดยขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางจากเงินงบประมาณรายได้ (PPBS) ดังรายนามต่อไปนี้
ข้าราชการ
1 ) ..................................................
2 ) ..................................................
3 ) ..................................................
พนักงานมหาวิทยาลัย
1 ) ..................................................
2 ) ..................................................
3 ) ..................................................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา ออกคำสั่งให้ผู้มีนามดังกล่าวไปปฎิบัติงานต่างจังหวัดต่อไปนี้ด้วย
(ศาสตราจารย์ ดร.ไพโรจน์ สิงหถนัดกิจ)
หัวหน้าภาควิชาวิศวกรรมเครื่องกล

