
บันทึกขอความ 
สวนงาน  ภาควิชาวิศวกรรมเคร่ืองกล โทร.  02-218-6610-11 

ที่ . วันที่   

เร่ือง  ขอความอนุเคราะหออกคําส่ังไปราชการตางจังหวัด 

เรียน ทานคณบดี 

ดวยภาควิชาวิศวกรรมเครื่องกล มีความประสงคจะใหบุคลากรเขารวม โครงการฝกอบรม/สัมมนา

.......................ระหวางวันท่ี.............................ณ โรงแรม.............................. ดังรายละเอียดในเอกสารโครงการ - 

กําหนดการท่ีแนบมาพรอมนี้ โดยขอเบิกคาใชจายในการเดินทางจากเงินงบประมาณรายได (PPBS ดังรายนามตอไปนี้  

ขาราชการ 

1  .................................................. 

2  .................................................. 

3  .................................................. 

พนักงานมหาวิทยาลัย 

1  .................................................. 

2  .................................................. 

3  .................................................. 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา ออกคําสั่งใหผูมีนามดังกลาวไปปฎิบัติงานตางจังหวัดตอไปนี้ดวย 

(ศาสตราจารย ดร.ไพโรจน สิงหถนัดกิจ) 

หัวหนาภาควิชาวิศวกรรมเครื่องกล 


