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  ใบลาสำหรับพนักงานมหาวิทยาลัย













วันที่................ เดือน................................................. พ.ศ. .........................
เรียน  คณบดี/ผู้อำนวยการ


ข้าพเจ้า................................................................................ ตำแหน่ง................................................................
สังกัด (ภาควิชา/งาน/ฝ่าย).................................................คณะ/วิทยาลัย/สถาบัน/สำนักงาน............................................................ เข้าปฏิบัติงานเมื่อวันที่......................................................................................................................................................................


ขอลา
( ป่วย  เนื่องจาก....................................
( กิจ  เนื่องจาก..............................................



( พักผ่อน



( คลอด



( เพื่อดูแลบุตรและภรรยาหลังคลอด

( เพื่อทำหมัน



( เข้ารับการเตรียมพลหรือรับราชการทหาร 
ตั้งแต่วันที่.............................................................. ถึงวันที่........................................................... มีกำหนด............................ วัน  ในระหว่างลาจะติดต่อข้าพเจ้าได้ที่...................................................................................................................................................โทรศัพท์......................................  Email : ………………………………………………………………………………………...





(ลงชื่อ).......................................................................................





           (......................................................................................)

สถิติการลา
	ประเภทลา
	ลามาแล้ว
	ลาครั้งนี้
	รวมเป็น
	จำนวนวันที่เหลือ

	ป่วย
	
	
	
	

	กิจ
	
	
	
	

	พักผ่อน
	
	
	
	

	คลอด
	
	
	
	

	เพื่อดูแลบุตรและภรรยาหลังคลอด
	
	
	
	

	เพื่อทำหมัน
	
	
	
	

	เข้ารับการเตรียมพลฯ
	
	
	
	


(ลงชื่อ).............................................................. ผู้ตรวจสอบ




            (............................................................)



       
ตำแหน่ง...........................................................



       

วันที่........../ ................../ ..................



       








       





       
แบบฟอร์มขออนุมัติลากิจ/ลาพักผ่อนเพื่อเดินทางไปต่างประเทศ
โปรดยื่นล่วงหน้าก่อน 7 วัน พร้อมแนบใบลากิจ/ลาพักผ่อน
    
วันที่






เรื่อง  ขออนุมัติลากิจ/ลาพักผ่อนเพื่อเดินทางไปต่างประเทศ
เรียน  ท่าคณบดี ผ่านหัวหน้าภาควิชา/หัวหน้างาน






ด้วย ข้าพเจ้ามีความประสงค์จักขอลากิจ/ลาพักผ่อนเพื่อเดินทางไปประเทศ









ตั้งแต่วันที่
   เดือน

      
พ.ศ.




ถึงวันที่

เดือน


พ.ศ.

รวมเป็นเวลา

วัน (

วันทำการ)




ต้องการหนังสือรับรองภาษาอังกฤษเพื่อไปทำวีซ่า

    
สะกดชื่อ (Mr. Ms. Mrs.)










จึงเรียนมาเพื่อโปรดดำเนินการต่อไปด้วย จักขอบคุณยิ่ง






(





)
ความเห็นของหัวหน้าภาค/หัวหน้างาน






(





)
(พม. 32-1)





ความเห็นผู้บังคับบัญชาชั้นต้น


.....................................................................


.....................................................................


(ลงชื่อ).........................................................


ตำแหน่ง.......................................................


วันที่.............../ .........................../ ...............





ผู้มีอำนาจอนุมัติการลา


( อนุมัติ 	( ไม่อนุมัติ


.....................................................................


.....................................................................


(ลงชื่อ).........................................................


           (........................................................)


ตำแหน่ง.....................................................


วันที่.............../ ......................./ .................





หมายเหตุ   สำหรับการลาอุปสมบท/ ลาเพื่อบวชชีพราหมณ์/ ลาเพื่อประกอบพิธีฮัจจ์  ให้ไปใช้แบบฟอร์มใบลาเฉพาะกรณี  แบบฟอร์ม  พม. 32-2









































